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SME 3-2022 Prevence, kontrola a postih korupéniho jednani

1. Uéel a rozsah platnosti smérnice

+ Smeérnice popisuje zakladni principy procesniho zabezpedeni prevence, kontroly a
postihu korupce v Ceské informadni agentufe Zivotniho prostfedi (dale jen
Lorganizace® nebo ,CENIA®).

« Definuje zakladni pravidla chovani zaméstnancll pro predchazeni a odhalovani
mozného korupéniho jednani v organizaci.

« Popisuje mechanismy pro vyhodnoceni a ovéfeni funkénosti prevence, kontroly a

postihu korupce.

2. Souvisejici dokumenty

Obecné zavazné piedpisy a dal$i dokumenty

Zakon €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostred;,
ve znéni pozdéjSich predpist _

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisl

Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni

pozdéjSich predpistl

Usneseni viady

C. 445 z 27. &ervna 2018 Programové prohlaseni viady

Usneseni viady

¢. 769 z 20. listopadu 2018 aktualizace Ramcového rezortniho
interniho protikorup&niho programu

Usneseni viady

¢. 855 z 17. prosince 2018 Vladni koncepce boje s korupci na
léta 2018 - 2022

Usneseni viady

€. 1273 ze 7. prosince 2020 Akéni plan boje s korupcf na roky
2021 a 2022

Prikaz ministra

€. 7/2020 o vydani Rezortniho interniho protikorup&niho
programu MZP — aktualizace ¢erven 2020 (RIPP MZP 2020),
¢.j. MZP/2020/110/2915 ze dne 26. ¢ervna 2020

Vnitini pifedpisy CENIA

Rad

Organizaéni fad CENIA

Rozhodnuti ROZ 3-2022

Vydani Etického kodexu a pravidel volby zastupce zaméstnanc(
CENIA, &. j.CEN/10.1/343/2022

Dokument

Eticky kodex zamé&stnanci CENIA a Pravidla volby zéstupce
zaméstnancu CENIA

Rozhodnuti 4-2022

Aktualizace interniho protikorupéniho programu CENIA,

¢. j. CEN/10.1/1179/2022

Dokument

Aktualizovany Interni protikorupéni program CENIA

Pokyn 1-2022

Systém fizeni korup&nich rizik v CENIA,
¢.j. CEN/10.1/1251/2022

Pokyn 2-2022

Oznamovani korup&niho jednani v CENIA,
¢.j. CEN/10.1/1252/2022
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SME 3-2022 Prevence, kontrola a postih korup&niho jednani

Sablony, zaznamy

Formular Hlageni o podezieni z korupce nebo neetického chovani

Formular Zaznam o prabéhu Setfeni podezfeni z korupce

3. Definice pojmu a zkratek

Termin Popis
Organizace, Samostatny pravni subjekt, pro ktery je platna tato interni
zaméstnavatel smérnice; zamé&stnavatel, kiery je v pracovnépravnim vztahu k

zaméstnanci — Ceska informaéni agentura Zivotniho prostfedi.

Korupce Korupci se rozumf takové jednani, kterym zaméstnanec

zneuZiva svého postaveni k osobnimu obohaceni nebo
obohaceni tretich osob, pfidemz z tohoto jednani mohou mit
pfimy uZitek osoby, které korupéni jednani vyvolaji, a vzdy
vzniké $koda do rizné miry urcitelné skupiné fyzickych i
pravnickych osob.

Neetické chovani Chovani zaméstnance v rozporu s politikou organizace, jeji

misi, pfipadné s dobrymi mravy.

Zfizovatel V pfipadé CENIA je zfizovatelem MZP.

4. Role (Odpovédnost/pravomoci)

4.1.

4.2.

Statutarni zastupce

Osoba odpovédna za chod organizace v&. stanoveni internich predpis. Reditel
organizace jmenovany zfizovatelem
. vydava pFima opatfeni na zakladé hlaSeni manaZera etiky (disciplinarni, pracovné
pravni),
« jmenuje manazera etiky,
. zpracovava, vyhodnocuje a uchovavad hladeni o podezfeni z korupce nebo
neetického chovani na manaZzera etiky,
. schvaluje systém prevence, kontroly a postihu korup&niho jednani.

Manazer etiky

Statutadrni zastupce organizace jmenuje manazera etiky zfad zaméstnancu
s nasledujicimi odpovédnostmi a pravomocemi:
. odpovida za chod systému prevence, kontroly a postihu korupéniho jednani,
« kontroluje soulad tohoto systému s externimi legislativnimi normami s pfihlédnutim
k doporugenim organizaci zabyvajicich se bojem proti korupci,
« kontroluje soulad tohoto systému s nastavenymi procesy vorganiiaci a planem
vzdélavani zaméstnancd,
. zpracovava, vyhodnocuje a uchovdvé hladeni o podezfeni z korupce nebo
neetického chovani,
. hlasi pfipadné porudeni t&chto pravidel statutdrnim zastupcem zfizovateli
organizace,

5. Prevence, kontrola a postih korupéniho jednani

Systém je v organizaci postaven na pilifich: prevence, kontrola a postih.
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SME 3-2022 Prevence, kontrola a postih korupéniho jednant

S pfihlednutim k povaze dinnosti, podtu zaméstnancl, procesnimu pfistupu pfi
vykonavani Cinnosti a implementaci Fidici dokumentace organizace je v organizaci
kladen ddraz na prevenci korupéniho jednan.

5.1. Prevence

5.1.1 Protikorupéni politika CENIA

Vsichni zameéstnanci organizace jsou seznameni s protikorupéni politikou CENIA, ktera
uréuje zakladni principy chovani vagi zfizovateli, uvnitf organizace i externim subjektdim,
zavazek a principy chovani vedoucich zaméstnanc(i s dirazem na procesni orientaci pfi
fizeni organizace.

Zamestnanci jsou s protikorupéni politikou organizace seznamovani pfi vstupnim 3koleni
a pfi aktualizaci souvisejici dokumentace.

5.1.2 Cile organizace

Organizace ma stanovené kratkodobé, stfednédobé a diouhodobé cile schvalené
zfizovatelem. Vedeni organizace je odpovédné, Ze vSechny nastavené ginnosti, dkoly a
projekty jsou v souladu s t&mito cili.

5.1.3 Procesy v organizaci
Organizace ma implementovany Fidici, hlavni a podpurné procesy a tim vytvati prostfedi:
+ S jasn& danymi pravidly a postupy — popis procesu,
+ 8 Vymezenymi pravomocemi a odpovédnostt,
« 8 definovanymi zaznamy pfi kliGovych operacich, nebo rozhodnutich,
« s definovanymi a vyhodnocovanymi kli¢ovymi ukazateli vykonnosti,
ktere je auditovatelné tzn. Ize ovéfit pfedepsany stav se skuteénosti, vyhodnotit ho
a pfijmout napravna Gi preventivni opatfeni.
V8ichni odpovédni zaméstnanci organizace budou pfi vyhodnoceni procest, internich
auditech a definicich novych procesu pfihlizet k potfebam tvorby postup(i s ohledem na

minimalizaci pfileZzitosti ke korup&nimu jednani a dostatek zaznam k ziskani pfehledu
o provedenych rozhodovacich krocich.

5.1.4 Pfehlednost rozpoétu

Organizace sestavuje rozpoet v souladu s pravidly na Uroveii jednotlivych Ukold
organizace, externich pfipadné internich projektc.

Cerpani rozpodtu je realizovano podle stanovenych Ukoll a platné legislativy
s tfistupriovou kontrolou (pfikazce operace, spravce rozpoétu a hlavni G&etni). Realizace
¢erpani je zaznamenana v¢. v8ech krok(l v ekonomickém informaénim systému (dale
jen EIS® EIS je pfistupny vdem zaméstnanciim a minimalné jednou ro&né podliéha
kontrole interniho auditu.

O stavu Cerpani rozpodtu jsou informovani vedouci zaméstnanci mésiéni udetni
vysledovkou v podrobnosti jednotlivych Gkold nebo projektd. Hodnoceni &erpani
rozpoctu na trovni tkolG a projektu je provadéno kvartalné na poradé vedeni organizace.

5.1.5 Vzdélavani

Organizace vzdélava a hodnotl vzd&lavani zaméstnancl podle internich postupt
v souladu se stanovenym planem vzdélavani a potfebami organizace.

Odpovedni zaméstnanci za vzdélavani (personalista, vedouci zaméstnanci a vedeni
organizace) jsou odpovédni za zafazovani vzdélavani v oblasti boje proti korupci dle
potfeb a moZnosti organizace.

5.1.6 Eticky kodex

Eticky kodex zaméstnanct CENIA je zakladnim dokumentem upravujici mravni postoje,
environmentalné pfiznivé chovani a jednani v8ech zaméstnanc( vadi klientim,
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SME 3-2022 Prevence, kontrola a postih korup&niho jednani

5.2.

spolupracovnikdm, obchodnim partnerdm, vefejnosti a agenture samotné. Jeho ucelem
je, aby vSichni zamé&stnanci védomé& a aktivné dodrzovali etické zasady pfi plnéni
uré¢enych tkold.

Zaméstnanci jsou s Etickym kodexem seznamovani pfi vstupnim gkoleni (smérnice
Personalistika) a pfi jeho aktualizaci.

Eticky kodex zamé&stnanct je vefejné dostupny na internetove adrese:

https://www.cenia.cz/o-cenia/centrum-proti-korupci/

5.1.7 Rizeni korupé&nich rizik

Upfesnéni postupl, prav a povinnosti upravenych touto smérnici v oblasti fizeni
korupé&nich rizik je pfedmétem Pokynu POK 1-2022 Systém fizeni korupcnich rizik
v CENIA. Jeho obsahem je organizace jednotného a efektivniho systému fizeni a
monitorovani korupénich rizik, ktery umoziuje identifikovat a nasledné vyloucit nebo
minimalizovat korupé&ni rizika a jejich pfipadné nezadouci dopady.

5.1.8 Tvorba a aktualizace protikorupéniho programu a mapy rizik

Interni protikorup&ni program CENIA (dale také “IPP CENIA”) v&. mapy korupénich rizik
CENIA jsou zékladnim programovym dokumentem CENIA zavaznym pro vSechny
zaméstnace CENIA. Navazné& na Pfikaz ministra Zivotniho prostfedi €. 24/2014, s
pfihlédnutim k Rezortnimu internimu protikorupénimu  programu MZP byl Interni
protikorup&ni program CENIA vydan Rozhodnutim 07-2014. Na zakladé Prikazu ¢.
7/2020 ministra Zivotniho prostfedi o vydani protikorupéniho programu MZP byl IPP
CENIA aktualizovan v &ervnu 2020 vé. mapy korupénich rizik Rozhodnutim ROZ 08-
2020. Vzhledem ke zmé&nam, které byly zapracovany do nové aktualizace IPP CENIA
vé. aktualizace mapy korupénich rizik v Unoru 2022, bylo vydano ROZ 4-2022
Aktualizace interniho protikorup&niho programu CENIA, jehoz pfilohou je aktualizovany
IPP CENIA a aktualizovana mapa korupénich rizik.

IPP CENIA bude kazdoro&né vyhodnocovan. Na zakladé provedeného hodnoceni muze
byt IPP CENIA v&. mapy korupénich rizik aktualizovan. O plnéni IPP CENIA bude
vypracovavana a vefejnosti poskytovana zprava, ktera bude uverejnéna na webovych
strankéch CENIA: https://www.cenia.cz/o-cenia/centrum-proti-korupci/

Kontrola

Vedeni organizace vytvafi prostfedi pro efektivni kontrolu pfipadného korup&niho
jednani a systému protikorup&nich opatfeni.

5.2.1 Podavani hlaseni o podezieni z korupéniho jednani
Zaméstnanec, ktery zjisti podezieni z korup&niho jednani nebo neetického chovani
oznami tuto skuteénost manazerovi etiky.
Oznameni muze byt provedeno:
o Ustnég,
. pisemné,
. telefonicky,
» e-mailem,
. anonymne.

Pro hladeni je mozné vyuzit formulai Hld8eni o podezieni z korupce nebo neetického
chovani.
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SME 3-2022 Prevence, kontrola a postih korupéniho jednani

5.2.2 Pocatelni Setfeni

Pocatelni Setfeni zahdji manazer etiky na zaékladé hlaseni o podezieni z korupéniho
jednani nebo na zakladé informaci z pfipadnych kontrolnich mechanismd.

Manazer etiky zahaji poateéni Setfeni ke zjisténi faktl. Pocateéni Setfeni je provedeno
diskrétn&, co nejrychleji (max. b&éhem 24 hodin) od zjisténi nebo oznameni.

Zaznam o pocateCnim Setfeni se provadi do formulare Hlageni o podezieni z korupce.
Dospé&je-li manaZer etiky Ze ke korupci nedoslo, uzavie pripad a v pisemné podob& o
ném informuje statutarniho zastupce (v pfipadé podezfeni statutarniho zastupce
informuje zastupce zfizovatele).

Pokud se béhem pocatecniho Setfeni potvrdi podezfeni, shroméazdi manaZer etiky
v8echny podplrné dokumenty (dikazy) a navrhne statutarnimu zastupci (pifp. zastupci
zfizovatele) dal8i postup v této véci.

5.2.3 Dalsi setreni

Bé&hem dalSiho Setfeni koordinuje statutdrni zastupce (pfip. zastupce zfizovatele)
manazera etiky pfipadné povéri dalsi zaméstnance za Uéelem:
« shromazdovani dakaz(

« zajisténi predbéznych opatfeni (pozastaveni plateb, pInéni zakézek apod.).

5.2.4 Opatreni
Na zéakladé dal$iho Setfeni navrhuje statutari zastupce (pfip. zastupci zfizovatele):

» odloZeni pfipadu, pokud daldi Setfeni nepotvrdilo spachani korupce, podvodu nebo
neetického chovani,

« postoupeni pfipadu externimu pravnikovi organizace v pfipadé, Ze je potvrzeno
spachani korupce nebo podvodu, externi pravnik navrhne statutarnimu zéstupci
dal8i postup,

« postoupi pfipad personalistovi v pfipadé neetického chovani, personalista navrhne
dal&i postup.

Na zékladé dikazll, doporuceni externiho pravnika, personalisty pfip. manazera etiky,
rozhodne statutarni zastupce o postihu.

V pfipadé doporuceni externiho pravnika, Zze by se mohlo jednat o pfipad korupce, nebo
jiny trestny &in, poda statutarni zastupce oznameni pfislusnému organu ginnému v
trestnim fizeni.

V ostatnich  pfipadech muiZe rozhodnout o disciplindrnim postihu pfipadné
pracovnépravnim postihu.

O prubéhu vSech jednani v prlibéhu zjistovani a rozhodovani musi byt pofizovana
dokumentace a vzdy bude evidovana podie spisového a skartaéniho Fadu.

Upfesnéni postupl, prav a povinnosti upravenych touto smérnici v oblasti oznamovani
korupéniho jednani je pfedmétem Pokynu POK 2-2022 Oznamovani korupéniho jednani
v CENIA.

5.2.5 SetFeni podezfeni na spachani korupce anebo podvodu zvengi

Pfi podezfeni na spachani korupce anebo podvodu zvenéi pouZiji zaméstnanci
mechanismy pro hlageni podle bodu 5.2.1.

Dal8i postup koordinuje statutérni zastupce v souladu s manazerem etiky a postupuiji
podle bodu 5.2.2 a 5.2.3 s dlirazem na zabezpedeni véech dokladl o smluvnich vztazich
s pfislusnym vnéj8im partnerem a pozastaveni v8ech finanénich transakci s tim
spojenych.

V piipadech podezieni na propojeni korupce zvendi s korupci zevnitf uvazi statutarni
organ postup pocateéniho a dalSiho Setfeni, kterym poveéfi bez zbyteéného odkladu
manazera etiky pfipadné dalsi osoby.
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6. Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice upravuje zékladni principy pfistupu organizace a vsech jejich
zaméstnancu k boji proti korupci.

Podepsany original dokumentu je uloZen ve spisovné organizace.

Posledni verze dokumentu je uloZena v sekci (databazi) Ridici dokumentace CENIA na
Intranetu CENIA.
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